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Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd 2, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificcrile §i
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Scopul principal al postului: operatiuni economico-financiare si executare siliti.

Cerinte specifice: Disponibilitatea pentru mutarea temporara sau definitiva in cadrul

altui compartiment cu specific economic in functie de necesitatile Primariei, pentru
eficientizarea activitatii sau, dupa caz, exercitarea cu caracter temporar a unor atributii
in cazul unor vacantari, pentru asigurarea continuitatii serviciului public si mentinerea
eficacitatii institutiei, completarea fisei postului cu noi atributii in functie de noutati
legislative sau situatii neprevazute. .

Atributiile postului:

I

inregistreazé in contabilitatea institutiei impozitele si taxele locale in vederea
intocmirii situatiilor financiare trimestriale in baza centralizarilor intocmite si
transmise de compartimentul impozite si taxe locale;

Emite cu ajutorul aplicatiei informatice, situatia soldurilor pe conturi de buget si
total, balanta fiscala pentru contribuabili persoane fizice, platitori de Impozit/taxa
pe cladiri, impozit/taxa pe teren intravilan si extravilan pentru toate categoriile de
contribuabili;

Organizeaza si efectueza procedurile de executare silita a creantelor fiscale datorate
bugetului local al unitatii administrativ-teritoriale;

—Asigurd inventarierea anuald i ori de cite ori-estenecesar a bunurilor materiale ce

apartin comunei si administrarea corespunzitoare a acestora;

Raspunde de aplicarea prevederilor privind sistemul de control intern/managerial;
Intocmeste rapoarte de specialitate si de fundamnetare din domeniul de activitate
pentru dispozitii ale primarului si proiecte de hotarari ale Consiliului local:
Urmareste rezolvarea corespondentei repartizate in termen legal;

Preda anual la arhiva unitatii dosarele produse in domeniul de activitate, conform
prevederilor legale;

Alte atributii prevdzute de lege, incredintate de ordonatorul principal de credite sau
de Consiliul local.



